Regulamin biblioteki

Zespotu Szkot Ogoélnoksztatcacych i Technicznych w Zarach

1. Warunki korzystania z biblioteki :

z biblioteki moga korzystac¢ : uczniowie , nauczyciele i inni pracownicy szkoty ;

z encyklopedii , leksykonow , stownikow korzysta¢ mozna wytgcznie w czytelni ;
korzystanie ze zbiorow biblioteki jest bezptatne ;

jednorazowo mozna wypozyczyé do 5 ksigzek ;

czytelnik moze wypozyczaé ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko;

przed wypozyczeniem , czytelnik winien doktadnie obejrze¢ ksigzke, a 0 zauwazonych
uszkodzeniach poinformowac bibliotekarke ;

czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczong ksigzke ;

w wypozyczonych ksigzkach nie wolno podkresla¢ i zakre$laé fragmentéw tekstu ,
robi¢ notatek na marginesach oraz zaginac kartek ;

kopiowanie rysunkéw, map itp. Dopuszczalne jest za zgoda bibliotekarza i w sposob
przez niego okreslony ;

czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki /prosby o
zarezerwowanie uwzglednia sie w kolejnosci zgtoszenia/ ;

ile czytelnik nie zgtosi sie po zarezerwowang ksigzke w oznaczonym terminie ,
bibliotekarka moze jg wypozyczy¢ innemu czytelnikowi ;

wypozyczone ksigzki nalezy zwrocic do biblioteki najpdzniej dwa tygodnie przed
zakonczeniem roku szkolnego , a w przypadku uzasadnionych bibliotekarka moze
zadac zwrotu ksigzek przed uptywem ustalonego terminu ;

czytelnik obowigzany jest odkupi¢ zagubiong lub zniszczong ksigzke ;

ile odkupienie ksigzki jest niemozliwe , powinien dostarczy¢ inng wskazang przez
bibliotekarke .

2. Za wtasciwe funkcjonowanie biblioteki szkolnej odpowiada bibliotekarka , do zadan ktorej
nalezy m.in. :

urzadzenie pomieszczen i rozmieszczen zbioréw ;

dbatosé¢ o tad i estetyke wnetrza biblioteki ;

dobor i ewidencja zbioréw ;

techniczne opracowanie ksigzek ;

biezace kategorie nabytkow ;

organizacja udostepnienia zbioréw ;

prowadzenie statystyki i oceny czytelnictwa /w szkole i poszczegdlnych oddziatach/
przekazywanie informaciji dotyczgcych czytelnictwa na zebraniach rady pedagogiczne;j
oraz postaci wykresow w bibliotece ;

prowadzenie lekgcji bibliotecznych ;

biezaca informacja o nowosciach ;

wspotpraca z wychowawcami i nauczycielami przedmiotéw / ewidencja programow
nauczania , spisy lektur , przygotowanie materiatoéw na lekcje itp./ ;

porzadkowanie ksiegozbioru ;

zabezpieczanie zbiorow i ich inwentaryzacja ;

doskonalenie wtasnego warsztatu pracy poprzez udziat w konferencjach , naradach ,
wystawach , czytelnictwo itp./ ;

wspotpraca z ksiegarniami .



